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図書館
ガイダンス

2025.4

GRIPS図書館
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本日の内容
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1. 利用案内

2. 資料の探し方

3. MyLibrary

4. 他の図書館の資料を利用する

5. 購入希望
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1． 利用案内

3

⚫開館時間

⚫注意事項
➢ 飲食禁止 ※フタ付き飲料は持込可

➢ 会話は控えめに

⚫入館方法 ：学生証を入館ゲート読み取り部にかざす

月～金 9:00 - 21:00
土 10:30 - 17:00

⚫休館日： 日曜日、祝日、年末年始 （12月28日-1月4日）

✔
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• カウンター
• 自動貸出機

貸出不可

貸出不可
• 雑誌
• テキスト
• 博士論文／修士論文

・返却ポスト ・入口

館内図

1.利用案内
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⚫貸出冊数・貸出期間： 30冊 1ヶ月

貸出できない資料：

テキスト、参考図書、雑誌、新聞、博士論文、修士論文など

⚫貸出方法：図書と学生証をカウンターに持参

⚫返却： カウンター、館外の返却ポスト（閉館時）

※返却が遅れた場合：

返却するまで新規貸出不可、返却期限延長不可
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貸出と返却

1.利用案内

※延長：5回まで

2. 資料の探し方
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① GRIPS図書館所蔵の図書・雑誌

② GRIPS契約の電子ジャーナル・電子ブック

③ 論文・新聞記事・統計等

④ データベース/オンライン資料の学外アクセス

⑤ 図書館講習会のご案内
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GRIPS図書館ウェブサイト

2. 資料の探し方

https://www.grips.ac.jp/lib/jp/

データベース・
電子ジャーナル

➢主に冊子の図書館所蔵資料
（図書・雑誌）の検索

➢GRIPS博士論文・修士論文は検索不可
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OPACへのリンク

図書館ウェブサイト

➢ インターネット環境があればどこからで
も検索可能

2. 資料の探し方

① GRIPS図書館所蔵の図書・雑誌を探す

→OPAC（蔵書検索システム）

OPAC検索タブ

OPACへのリンク
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●検索結果の見方（図書）
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状況

※空欄なら貸出可

所在／請求記号

予約（貸出中の場合）

書誌情報

背ラベルに請求記号
（図書の主題と
配架場所を示す）

2. 資料の探し方

OPAC検索で図書を探す

図書を使う

書架に探しに行くときは

タイトル 所在 請求記号を確認

① GRIPS図書館所蔵の図書・雑誌を探す
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書誌情報

所蔵巻号
欠号に注意

所在

●検索結果の見方（雑誌）

2. 資料の探し方

雑誌を使う

タイトル順に配架

所蔵巻号を確認

*雑誌は貸出不可

館内で利用

OPAC検索で雑誌を探す

① GRIPS図書館所蔵の図書・雑誌を探す
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データベース・
電子ジャーナル

・データベースリスト
・学外アクセス

2. 資料の探し方

https://www.grips.ac.jp/lib/jp/

② GRIPS契約の電子ジャーナル・電子ブックを探す

→ 「電子ジャーナル・電子ブック検索」
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GRIPS図書館が提供する
全文アクセス可能な
電子ジャーナルや
電子ブックの検索

2. 資料の探し方

電子ジャーナル・電子ブック検索

電子ジャーナル・電子ブック
検索タブ

全文へのリンク

② GRIPS契約の電子ジャーナル・電子ブックを探す
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⚫ 電子ジャーナル、電子ブック、データベース等、さまざまな学術的
コンテンツをまとめて検索できるツール

⚫ 一部コンテンツは検索結果から全文アクセス可

⚫ GRIPS図書館所蔵の紙の図書、雑誌は検索不可 OPACで検索

2. 資料の探し方

③論文・新聞記事・統計等（まとめて探す）

→ GRIPS Discovery Service

Discovery Service
検索タブ
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→ オンラインデータベース

2. 資料の探し方

③論文・新聞記事・統計等（個別に探す）

リンク アクセス方法

On Campus 学内の共有PC

Remote
学外／

学内で持込みPCを使用

In Library
図書館内のPCのみ

アクセス可

Free フリーアクセス
CiNii Research （サイニイ・リサーチ）
国内の論文を探すのに便利
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④ データベース/オンライン資料の学外アクセス

2.資料の探し方

• 学外アクセスサービス（EZproxy）
にログイン

→GRIPS契約の電子ジャーナルや
電子ブック、データベースを
学外から利用可能Remote

※ IDは各プログラム担当者から紙で配布

ログイン画面
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⑤ 図書館講習会の開催予定（オンライン）

2.資料の探し方

日時 内容/データベース

4/18（金）
4/22（火）
※同一内容

12:15-13:00 文献探索の基礎

5/1（木） 12:15-13:15 日経テレコン21

※後日、録画公開予定
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⚫ログイン：

GRIPS ID (※小文字で入力)

とパスワード

3． MyLibrary （マイライブラリ）

１）予約：貸出中の図書を予約

２）貸出状況の確認

３）借りている図書の返却期限延長

４）ILL：他機関からの取り寄せ（貸借・複写）

５）購入希望
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・ 相互貸借： 図書の借用 （雑誌は不可）

・ 文献複写： 雑誌論文等のコピー（紙への複写）入手

料金： 原則として図書館が負担

(1) 他の図書館からの資料取り寄せ（ILL)

4. 他の図書館の資料を利用する

研究目的に限り、GRIPSにない資料を

他大学等から取り寄せる

申込方法： オンライン（MyLibrary）

資料が見つからないときは図書館へお問い合わせください
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(2) 他大学等の図書館を訪問して利用する

4. 他の図書館の資料を利用する

GRIPS図書館にない資料を他の図書館で閲覧・複写する

※事前予約、GRIPS図書館発行の紹介状が必要な場合あり

→図書館まで事前にご相談ください

訪問による貸出サービス

協定によりGRIPS所属者が直接訪問して図書を借りられる図書館

◦ JICA図書館
＊

◦ 国連大学ライブラリー
＊
要事前予約（開館日：火・木）

◦ 防災専門図書館

詳細については図書館にご相談ください

＊
専用の貸出カード必要
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5．購入希望

対象外の資料：

・ すでに所蔵している図書の複本

・ 各種資格試験対策本・語学学習本

・ 雑誌、電子ジャーナル、データベース等

本学での学習・研究等に必要な図書（政策研究に

関する図書）がGRIPS図書館にない場合、

購入希望のリクエスト可能

→ 検討の上、図書館の蔵書として購入

⚫ 申込方法： オンライン（MyLibrary）
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お問い合わせ

ご質問やご相談があれば

お気軽にお尋ねください

lib@grips.ac.jp
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